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1. O0mue moJ10KeHUs

1.1. dna xpanenuss nokymeHtoB B Illkone co3maercs apxuB. OcHOBaHHEM IS
OpraHu3allid apXuBa B MYHHUILIMIAIBHOM OIOKETHOM OO0IIe00pa30BaATEIbHOM YUPEKIECHUN
«Cpennsisi  obiieodpazoBarenbHas Imkosna Nel9 ¢ yriayOJaeHHBIM U3YYEHHEM OTAENbHBIX
npenmMetoB » (nanee [llkomna) ssnsercs denepanpubiii 3akoH 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6
apxuBHOM Jene B Poccuiickon @enepanum».

1.2. Illxoma obecreuynBaeT COXPAaHHOCTh, YYET, OTOOD, YIOPSIOYCHUE U UCTIOIB30BAHKE
JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKIIAType e, YTBEPKICHHOU TUPEKTOPOM
IIKOJIBI.

1.3. 3a yrpary u mopuyy AOKYMEHTOB apxuBa lIIKombl JOMKHOCTHBIC JIHMIIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JIEUCTBYIOIINM 3aKOHOJATEILCTBOM.

1.4, Illxomna obGecrieynBaeT apXUB HEOOXOIUMBIM ITOMEIIEHUEM, O00PY/IOBAHHEM.

1.5. JIuio, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB, HA3HAYAETCS HA ATY JIOJBKHOCTh U OCBOOOXKIAETCS OT
JOJKHOCTH MpUKa3oM aupektopa [IKosl.

1.6.  KoHTpo:b 3a 1eATeNbHOCTIO apXuBa ocyllecTBiseT aupektop LIKombl.

2.CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrynaror:

2.1. 3aKOHYEHHBIE JEIIOMPOU3BOACTBOM  JIOKYMEHTBHI  IOCTOSHHOTO  XpaHEHUS,
JOKYMEHTBl BPEMEHHOTO CpOKa XpaHEHHs, HEOOXOAMMBIE B MPAKTHUECKON ACSITETLHOCTH H
JOKYMEHTHI 110 THYHOMY cocTaBy LIIkomsr;

2.2. DNEKTPOHHBIE aPXUBHBIE IOKYMEHTHI.

3. 3agauyu u GyHKIMH apXUBa
3.1.OCHOBHBIMH 33/1a4aMH JIUIa, OTBETCTBEHHOTO 32 apXUB, SIBISIOTCS:

- KOMIUIEKTOBaHHE JOKYMEHTaMHU

- yueT, o0ecrieueHne COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB

- HCIIOJIb30BaHME JJOKYMEHTOB, XPAHAIUXCS B apXUBE;

3.2. B cooTBeTCTBUU C BO3JIO’)KEHHBIMM Ha HETO 3aJauaMu JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a
apXuB, OCYILIECTBIISIET CleAYIONIe (PYHKINU:

- ©KEroJHO TMPUHUMAET YMOpPsA0UYeHHbIE NJOKyMeHThI 1IIkonbl, y4YuTHIBa€T U XpaHUT
JOKYMEHTBl B COOTBETCTBMM €  TpeOOBAaHUSIMH, YCTAHOBJIICHHBIMH  CIEI[HMAJIbHO
ynojsHoMoueHHbIM [IpaBurensctBoM Poccuiickoit  ®@enepaunu  peaepaqbHbIM  OpraHoM
WCTIOJTHUTENILHOM BIIaCcTH

- COCTaBJISIET TOJOBBIE Pa3/Ielibl OMMUCEH JIe TOCTOSTHHOTO XPAHEHHSI ¥ TT0 JIMYHOMY COCTaBY

- OCYIIECTBIISCT yUeT M 00eCIIeunBaeT MOTHYIO COXPAHHOCTh MPUHSTHIX HAa XpaHEHHUE JIE

- opranuzyet nHhpopMannoHHOe o0CTyXKuBaHUE anMuHUCcTpanuu LIKkombl

- OCYIIECTBIISIET MCITIOIH30BAHKE IOKYMEHTOB IO 3allpocaM OpraHu3alfiil M YaCTHBIX JIHII,
B TOM YHCJI€ COLUAIbHO-IIPABOBBIM 3alIpOcaM IpakJaH; BEAET yYeT U aHaJIU3 MCIIOJIb30BAHMS
JOKYMEHTOB; B YCTAHOBJICHHOM IOPSJIKE BBIAAECT KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPaBKU

- OCYIIECTBIISIET TMPOBEPKY MNPaBUIBHOCTU (GOpMUPOBaHUA U OGOpPMIICHHS el
nejaroraMu, aIMUHUCTpaLMeH, OKa3bIBa€T METOAMUYECKYIO U MPAKTUYECKYIO ITOMOIIIb B paboTe
C IOKyMEHTaMHU

- OKa3bIBaeT METOJMUECKYIO IIOMOILIb I€TIONPOU3BOIUTENIO B COCTABICHUH HOMEHKIIATYPhl
nen LIkomnsr.

4. IIpaBa apxuBa
4.1. JIns1 BBITIOJIHEHUSI OCHOBHBIX BO3JI0KEHHBIX 3a/1a4 U (QYHKIIHI apXUB UMEET MPaBO:

- KOHTPOJIHMPOBATH BHITIOJHEHNE YCTAHOBJICHHBIX MPaBUI paboThI ¢ JokyMeHTamu B [Ikose

- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOW Tiepeaud B apXWB JOKYMEHTOB B YHOPSIOYEHHOM
COCTOSTHHH.



